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Maîtriser votre progiciel comptable  
 

Objectifs 

À l’issue de cette formation, le 
stagiaire doit être en mesure de 
paramétrer et de réaliser la 
comptabilité de l’entreprise. 

Public 

Services comptables, contrôleurs 
de gestion. 

Pré-requis 

Utilisation courante de 
l’environnement Windows. 
Maîtrise de la comptabilité. 
Niveau de connaissance 
homogène des participants. 

Durée 

3 journées de 7 heures de 
formation. 

Conditions 

Une base de formation avec des 
données actualisées. 
Un ordinateur par utilisateur. 
Un vidéoprojecteur si possible. 

Méthodes et moyens 
pédagogiques 

Exposés théoriques et cas 
pratiques reposant sur la 
manipulation du logiciel. 
La formation est limitée à 6 
participants par session. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Sage vous conseille…  

Complétez vos connaissances 
avec la journée « Elaborer vos 
états règlementaires » 

 

1ère journée : Prise en main 
��������  Présentation générale (fiche à propos de …) 
��������  Création et paramétrage d’une société 
��������  Création des éléments comptables 
��������  Création des comptes tiers 
��������  Gestion de la TVA sur les encaissements 
��������  Saisie des écritures 
��������  Personnalisation d’affichage  
 

2ème journée : Traitements périodiques 
��������  Interrogations et lettrage 
��������  Gestion des tiers 
��������  Rapprochement bancaire 
��������  Les écritures d’abonnement 
��������  Comptabilité analytique (en option) 
��������  Impressions courantes 
��������  Déclaration de taxe 
��������  Procédure de fin d’exercice 
 

3ème journée : Fonctionnalités avancées 
��������  Analyse et contrôle comptable 
��������  Création/Modification de modèles 
��������  Import/Export 
��������  Gestion des devises (en option) 
��������  Saisie par lot 
��������  Etat Reporting 
��������  Norme DGI 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

��������  Prix public : 1 100 € HT 
N° Agrément : 11 75 32261 75 
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Piloter avec Sage 100  
 

Objectifs 

À l’issue de cette formation, le 
stagiaire sera capable de mettre en 
ligne une opération et d’en assurer 
le suivi. 

Public 

Directeur commercial, assistant 
commercial, commercial. 

Pré-requis 

Utilisation courante de 
l’environnement Windows. 
Bonne maîtrise de Sage Gr’Immo. 
Niveau de connaissance 
homogène des participants. 

Durée 

7 heures de formation. 

Conditions 

Une base de formation avec des 
données actualisées. 
Un ordinateur par utilisateur. 
Un vidéoprojecteur si possible. 

Méthodes et moyens 
pédagogiques 

Exposés théoriques et cas 
pratiques reposant sur la 
manipulation du logiciel. 
La formation est limitée à 6 
participants par session. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Sage vous conseille…  

Complétez vos connaissances 
avec la journée « Optimiser vos 
contacts, vos ventes » 

 

Découvrir Sage 100 Edition Pilotée 
��������  Explication du concept « pilotée » de Sage 100 Comptabilité : 

technologie utilisée, objectifs, démarche pédagogique 
��������  Définition et présentation des éléments à la disposition de l’utilisateur 

(univers, classes, objets) 
��������  La gestion Multi-sociétés (consolidation) 

Création de requêtes 
��������  Construction d’une requête simple 
��������  Application d’une condition prédéfinie 
��������  Création de conditions personnalisées (opérateurs, opérandes) 

Mise en forme des états 
��������  Formatage des tableaux 
��������  Utilisation des tris 
��������  Utilisation de la fenêtre de rotation : ruptures, sections, tableau croisé 
��������  Création de graphiques 
��������  Définition et mise en œuvre d’alerteurs 

Formules de calculs 
��������  Mise en œuvre des calculs sur les données numériques et 

alphanumériques du rapport : Utilisation de l’éditeur de formule 

Analyse des états existants 
��������  Analyse du paramétrage des états 
��������  Gestion par le guide interactif 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

��������  Prix public : 1 100 € HT 
N° Agrément : 11 75 32261 75 
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Elaborer vos états règlementaires (1/2)  
 

Objectifs 

À l’issue de cette formation, le 
stagiaire sera en mesure de 
paramétrer et de réaliser 
l’ensemble des états comptables et 
fiscaux. 

Public 

Services comptables 

Pré-requis 

Utilisation courante de 
l’environnement Windows. 
Maîtrise de Sage Comptabilité 100. 
Niveau de connaissance 
homogène des participants. 

Durée 

7 heures de formation. 

Conditions 

Une base de formation avec des 
données actualisées. 
Un ordinateur par utilisateur. 
Un vidéoprojecteur si possible. 

Méthodes et moyens 
pédagogiques 

Exposés théoriques et cas 
pratiques reposant sur la 
manipulation du logiciel. 
La formation est limitée à 6 
participants par session. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Sage vous conseille…  

Complétez vos connaissances 
avec « Sage Ligne 100 
comptabilité pilotée » 

 

Etapes de réalisation de la liasse 

Régimes d’imposition et codification 
��������  Bénéfice industriel, commerciaux, agricoles… 
��������  Revenus non commerciaux 
��������  Société Civile Immobilière 

Création d’une société 
��������  Création d’un exercice, d’une situation 

Balance 
��������  Intégration d’une balance 
��������  Balances issues de la comptabilité Sage France 
��������  Importation d’une balance 
��������  Récupération de la balance N-1 
��������  Saisie, édition et suppression d’une balance 
��������  Saisie d’une observation sur un compte 
��������  Vérification des fourchettes 

Opérations diverses 
��������  Création et modification du plan comptable 
��������  Saisie des OD 
��������  Editions des écritures d’OD 
��������  Réintégration des OD en comptabilité 

Détail des comptes 
��������  Création d’un état 

La plaquette 
��������  Création d’un document 
��������  Affectation et édition d’une plaquette 

Transmission de la liasse 
��������  La génération EDI-TDFC liasse 
��������  Sage directDéclaration 
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Elaborer vos états règlementaires (2/2)  
 

Objectifs 

À l’issue de cette formation, le 
stagiaire sera en mesure de 
paramétrer et de réaliser 
l’ensemble des états comptables et 
fiscaux. 

Public 

Services comptables 

Pré-requis 

Utilisation courante de 
l’environnement Windows. 
Maîtrise de Sage Comptabilité 100. 
Niveau de connaissance 
homogène des participants. 

Durée 

7 heures de formation. 

Conditions 

Une base de formation avec des 
données actualisées. 
Un ordinateur par utilisateur. 
Un vidéoprojecteur si possible. 

Méthodes et moyens 
pédagogiques 

Exposés théoriques et cas 
pratiques reposant sur la 
manipulation du logiciel. 
La formation est limitée à 6 
participants par session. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Sage vous conseille…  

Complétez vos connaissances 
avec « Sage Ligne 100 
comptabilité pilotée » 

 

Clôture de l’exercice 
��������  Clôture de l’exercice d’une société 

Gestion Multi-dossiers 
��������  Référencement des dossiers 
��������  Mise à jour de données 
��������  Impressions chaînées 
��������  Traitement en attente 

Application des normes DGI/Option d’archivage 
��������  Activation de la norme 
��������  Archivage fiscal des données/Sage directDéclaration 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

��������  Prix public : 1 100 € HT 
N° Agrément : 11 75 32261 75 

 


