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Découvrir vos écritures comptables  
 

Objectifs 

À l’issue de cette formation, le 
stagiaire sera capable de produire 
l’ensemble des écritures 
comptables d’une structure 
juridique. 

Public 

Directeur administratif et financier, 
responsable administratif et 
financier, comptable, contrôleur de 
gestion. 

Pré-requis 

Utilisation courante de 
l’environnement Windows. 
Bonne connaissance comptable. 
Bonne maîtrise de Sage Gr’Immo. 
Niveau de connaissance 
homogène des participants. 

Durée 

7 heures de formation. 

Conditions 

Une base de formation avec des 
données actualisées. 
Un ordinateur par utilisateur. 
Un vidéoprojecteur si possible. 

Méthodes et moyens 
pédagogiques 

Exposés théoriques et cas 
pratiques reposant sur la 
manipulation du logiciel. 
La formation est limitée à 6 
participants par session. 

 
 
 
 
 

Sage vous conseille…  

Complétez vos connaissances 
avec la journée « présentez vos 
résultats selon la méthode à 
l’avancement » 

 

Présenter et valider l’ensemble du paramétrage comp table 
��������  Paramétrer et identifier les comptes comptables selon les bilans 

modèles 
��������  Définir les schémas comptables retenus 

Ajuster les principaux éléments comptables 
��������  N° de compte comptable 
��������  Schémas comptables 

Définir la structure juridique 
��������  Caractéristique de la société comptable 
��������  Banques associées 
��������  Analytique d’opération 

Lancer le premier export 

Visualiser les pièces comptables avant transfert en  comptabilité 

Exporter et vérifier les écritures dans le progicie l comptable 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

��������  Prix public : 1 100 € HT 
N° Agrément : 11 75 32261 75 
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Optimiser vos arrêtés comptables selon la 
méthode à l’achèvement  

 

Objectifs 

À l’issue de cette formation, le 
stagiaire sera en mesure de 
produire les arrêtés comptables 
selon la méthode à l’achèvement. 

Public 

Directeur administratif et financier, 
responsable administratif et 
financier, comptable, contrôleur de 
gestion. 

Pré-requis 

Utilisation courante de 
l’environnement Windows. 
Bonne connaissance comptable. 
Bonne maîtrise de Sage Gr’Immo 
Niveau de connaissance 
homogène des participants. 

Durée 

7 heures de formation. 

Conditions 

Une base de formation avec des 
données actualisées. 
Un ordinateur par utilisateur. 
Un vidéoprojecteur si possible. 

Méthodes et moyens 
pédagogiques 

Exposés théoriques et cas 
pratiques reposant sur la 
manipulation du logiciel. 
La formation est limitée à 6 
participants par session. 

 
 
 
 
 
 
 

Sage vous conseille…  

Complétez vos connaissances 
avec la journée « Actualiser vos 
prévisions budgétaires »  

 

Découvrir la méthode 
��������  Valider le processus d’arrêté comptable (annuel ou situation) 
��������  Ajuster les schémas comptables 

Préparer et ajuster le bilan financier pour l’arrêt é comptable 
��������  Déterminer le plan financier de référence 
��������  Ajuster les comptes de charges et produits selon le stade 

d’avancement de l’opération 
��������  Déterminer les factures non parvenues et produit à recevoir 

Valider les écritures d’inventaires proposées 
��������  Valider l’avancement commercial 
��������  Valider les écritures de variation de stock 

Suivre l’avancement de la clôture 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

��������  Prix public : 1 100 € HT 
N° Agrément : 11 75 32261 75 
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Présenter vos résultats selon la méthode à 
l’avancement  

 

Objectifs 

À l’issue de cette formation, le 
stagiaire sera capable de produire 
l’ensemble des écritures 
comptables pour la méthode à 
l’avancement. 

Public 

Directeur administratif et financier, 
responsable administratif et 
financier, comptable, contrôleur de 
gestion. 

Pré-requis 

Utilisation courante de 
l’environnement Windows. 
Bonne connaissance comptable. 
Bonne maîtrise de Sage Gr’Immo. 
Niveau de connaissance 
homogène des participants. 

Durée 

7 heures de formation. 

Conditions 

Une base de formation avec des 
données actualisées. 
Un ordinateur par utilisateur. 
Un vidéoprojecteur si possible. 

Méthodes et moyens 
pédagogiques 

Exposés théoriques et cas 
pratiques reposant sur la 
manipulation du logiciel. 
La formation est limitée à 6 
participants par session. 

 
 
 
 
 
 

Sage vous conseille…  

Complétez vos connaissances 
avec la journée « Actualiser vos 
prévisions budgétaires » 

 

Découvrir la méthode 
��������  Valider le processus d’arrêté comptable (annuel ou situation) 
��������  Présenter les schémas comptables 

Préparer et ajuster le bilan d’arrêté 
��������  Déterminer le plan de financier de référence 
��������  Ajuster les comptes de charges et produits selon le stade 

d’avancement de l’opération 
��������  Déterminer les factures non parvenues et produits à recevoir 

Déterminer le chiffre d’affaire et la marge à l’ava ncement 
��������  Contrôler le % travaux, le % commercial et le % d’avancement global 
��������  Valider le chiffre d’affaires à l’avancement 
��������  Contrôler les ajustements comptables proposés 

Valider les écritures d’inventaires proposées 

Suivre l’avancement de la clôture sur l’ensemble de  vos opérations 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

��������  Prix public : 1 100 € HT 
N° Agrément : 11 75 32261 75 
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Accompagner la réception de vos 
livraisons  

 

Objectifs 

À l’issue de cette formation, le 
stagiaire sera capable 
d’accompagner la réception des 
opérations dans Sage Gr’Immo. 

Public 

Assistant commercial, techniciens 
SAV. 

Pré-requis 

Utilisation courante de 
l’environnement Windows. 
Bonne maîtrise du module 
« Administrer vos ventes ». 
Niveau de connaissance 
homogène des participants. 

Durée 

7 heures de formation. 

Conditions 

Une base de formation avec des 
données actualisées. 
Un ordinateur par utilisateur. 
Un vidéoprojecteur si possible. 

Méthodes et moyens 
pédagogiques 

Exposés théoriques et cas 
pratiques reposant sur la 
manipulation du logiciel. 
La formation est limitée à 6 
participants par session. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Sage vous conseille…  

Complétez vos connaissances 
avec la journée « Gestion du 
publipostage ». 

 

Définir les différents paramètres 
��������  Liste type de réserves 
��������  Lettres clients et fournisseurs 
��������  Délai de relance 

Saisir les réserves clients en lien avec les marché s de travaux 
��������  Parties privatives 
��������  Parties communes 

Lister les réserves identifiées avec le client 

Suivre les réserves fournisseurs 
��������  Notifier les réserves au fournisseur 
��������  Lever les réserves au fil des travaux réalisés 
��������  Relancer les fournisseurs 

Visualiser les synthèses 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

��������  Prix public : 1 100 € HT 
N° Agrément : 11 75 32261 75 
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Webgrille  
 

Objectifs 

À l’issue de cette formation, le 
stagiaire sera capable de mettre en 
ligne une opération et d’en assurer 
le suivi. 

Public 

Directeur commercial, assistant 
commercial, commercial. 

Pré-requis 

Utilisation courante de 
l’environnement Windows. 
Bonne maîtrise de Sage Gr’Immo. 
Niveau de connaissance 
homogène des participants. 

Durée 

7 heures de formation. 

Conditions 

Une base de formation avec des 
données actualisées. 
Un ordinateur par utilisateur. 
Un vidéoprojecteur si possible. 

Méthodes et moyens 
pédagogiques 

Exposés théoriques et cas 
pratiques reposant sur la 
manipulation du logiciel. 
La formation est limitée à 6 
participants par session. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Sage vous conseille…  

Complétez vos connaissances 
avec la journée « Optimiser vos 
contacts, vos ventes » 

 

Découvrir la Webgrille 
��������  Couverture 
��������  Ergonomie 

Consulter  
��������  Fiche lot 
��������  Lots en option 
��������  Lots annoncés 
��������  Lot réservés 

Optionner 
��������  Ajouter 
��������  Proroger 
��������  Supprimer 

Réserver 
��������  Ajouter 
��������  Supprimer 

Gérer les documents associés 
��������  Fichiers 
��������  Images 

Paramétrer la Webgrille 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

��������  Prix public : 1 100 € HT 
N° Agrément : 11 75 32261 75 
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Contrat Client  
 

Objectifs 

À l’issue de cette formation, le 
stagiaire sera capable de suivre 
l’ensemble des étapes du contrat 
clients Contractant général ou 
Maîtrise d’œuvre. 

Public 

Responsable programmes, chargés 
d’opérations, assistants 

Pré-requis 

Utilisation courante de 
l’environnement Windows. 
Bonne maîtrise de Sage Gr’Immo. 
Niveau de connaissance 
homogène des participants. 

Durée 

14 heures de formation. 

Conditions 

Une base de formation avec des 
données actualisées. 
Un ordinateur par utilisateur. 
Un vidéoprojecteur si possible. 

Méthodes et moyens 
pédagogiques 

Exposés théoriques et cas 
pratiques reposant sur la 
manipulation du logiciel. 
La formation est limitée à 6 
participants par session. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Sage vous conseille…  

Démarrez votre projet en toute 
sérénité grâce à l’assistance de 
consultants experts dans leur 
domaine. 

 

Découvrir les procédures métiers et les fonctionnal ités 
��������  Schéma des flux 
��������  Procédures métiers 
��������  Ergonomie et navigation dans Sage Gr’Immo 

Renseigner les informations relatives au futur Cont rat Clients 
��������  Notions de base 
��������  Créer l’opération en projet 
��������  Etablir le plan financier d’étude 
��������  Saisir les données relatives au futur contrat clients contractant général 

ou Maîtrise d’œuvre 
��������  Compléter la trésorerie prévisionnelle 
��������  Renseigner la prévision de facturation du contrat clients 

Suivre le Contrat Clients 
��������  Engager l’opération 
��������  Saisir le contrat clients et vérifier son échéancier 
��������  Lancer l’acompte 
��������  Visualiser l’impact dans le bilan réel 

Gérer la facturation Clients 
��������  Lancer la facturation depuis un bilan historisé 
��������  Emettre les factures Clients 
��������  Encaisser les règlements 

Gérer les travaux modificatifs 
��������  Enregistrer la demande Clients 
��������  Mettre à jour le plan financier 
��������  Editer et suivre les travaux modificatifs 
��������  Lancer la facturation Clients 

Visualiser les synthèses 
��������  Consulter les états de synthèses 
��������  Personnaliser l’affichage 
��������  Exporter les données vers Excel 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

��������  Prix public : 1 100 € HT 
N° Agrément : 11 75 32261 75 

 
 


